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На основу Законa о високом образовању ("Службени гласник Републике Српске", 
број: 73/10), и члана 154. став 1) тачка k) Статута Високе школе за примијењене и 
правне науке "Прометеј" Бања Лука, Сенат Високе школе за примијењене и правне 
науке "Прометеј" Бања Лука на сједници одржаној дана 15.12.2010. године, д о н о с 
и : 
 
 

ПРАВИЛНИК 
 

о издавачкој дјелатности                                                                                             
Високе школе за примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука 

 
Члан 1. 

 
Овим Правилником се посебно регулише: рецензентски поступак те поступак 
одобравања преписа предложених за уџбенике, приручнике, збирке задатака, 
скрипта и друге научно-наставне литературе Високе школе за примијењене и правне 
науке "Прометеј" Бања Лука, објављивање скрипти и друге помоћне литературе за 
савлађивање студијских програма Високе школе за примијењене и правне науке 
"Прометеј" Бања Лука, начин и поступак пријављивања и објављивања, као и начин 
предлагања и доношења одлука и посебно уређује састав и начин рада Комисије за 
оцјењивање квалитета литературе (у даљем тексту: Комисија). 
 

Члан 2. 
 
Под научно-наставном се литературом подразумијева литература која се користи у 
научно-наставном процесу на студију првог циклуса високог образовања и објављује 
се као уџбеник, приручник, збирка задатака, скрипта или као друга допунска 
литература. 
 

Члан 3. 
 
Комисија је радно тијело Сената састављено у правилу од по једног представника 
сваке научне области.  
Предсједника, његовог замјеника и остале чланове Комисије именује Сенат на 
приједлог предсједника Сената, на период од четири године. 
Исти чланови могу бити именовани више пута. 
Предсједника Комисије бирају чланови Комисије између себе. 
 



Члан 4. 
 
Чланови Комисије могу бити разријешени дужности и прије истека времена на које 
су именовани: 

ü ако сами затраже разрјешење, 
ü ако не испуњавају обавезе члана Комисије, 
ü ако својим понашањем повриједе углед Високе школе за примијењене и 

правне науке "Прометеј" Бања Лука, 
ü ако изгубе способност обављања дужности, 
ü ако буду осуђени за кривично дјело 
ü рјешењем Директора Високе школе за примијењене и правне науке 

"Прометеј" Бања Лука. 
У случају разрјешења неког од чланова Комисије на његово се мјесто именује нови 
члан за период трајања мандата разријешенога члана. 
 
 

Члан 5. 
 
Задаци Комисије: 
а)    примање захтјева за одобравање рукописа од стране предлагача;  
б)    именовање рецензената; 
ц) разврставање рукописа према врсти (уџбеник, приручник, збирка задатака, 
скрипта или као друга допунска литература);  
д)   давање оцјене и приједлога Сенату; 
е)   обављање осталих послова везаних уз одобравање рукописа. 
 

Члан 6. 
 
Предлагачи могу бити професори, доценти и магистри  са Високе школе за 
примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука, професори, доценти и магистри 
са других високошколских установа и  институције. 
Захтјев за одобравање рукописа с прилозима доставља се на адресу: "Књаза Милоша 
10a"; 78000 Бања Лука, са назнаком: Комисији за оцјењивање квалитета литературе. 
Захтјев мора бити потписан и овјерен печатом предлагача уколико се ради о 
правном лицу. 
 

Члан 7. 
 
Захтјев за одобравање рукописа треба садржавати: 
1. назив предлагача, 
2. име(на) и презиме(на) аутора, 
3. наслов дјела, 
4. име и презиме преводиоца (ако се ради о преводу страног дјела), 
5. назив(и) Факултета на којему ће се дјело користити, 
6. предмет (година, семестар) којему је дјело намијењено, 
7. постотак покривености предмета предложеним дјелом, 
8. број студената на години који ће се дјелом служити, 
9. предвиђен број штампаних примјерака (тираж), 
10. издавач (није обвезно), 
11. Приједлог за именовање рецензената с подацима о научном пољу и 



уженаучној области. 
Уз захтјев предлагач обвезно прилаже: 
a) рукопис предложенога дјела, 
б) програм предмета за који се рукопис предлаже 
ц) изјаву о потреби и прилагођавања дјела за употребу у научно-наставном 
процесу,  
д) изјаву којом се предлагач обавезује надокнадити трошкове рецензентског 
поступка или изјаву ко ће сносити трошкове рецензије. 
е) Захтјев мора бити потписан, у противном се сматра даје непотпун. 
 

Члан 8. 
 
Комисија на сједници задужује поједине своје чланове за увид у рукопис и за 
извјештавање о њему. 
 

Члан 9. 
 
За објављивање рукописа као уџбеника обавезно се тражи мишљење најмање троје 
рецензената, од којих барем један мора бити изван установе предлагача. 
За осталу научно-наставну литературу тражи се мишљење најмање двоје 
рецензената, од којих барем један мора бити изван установе предлагача. 
Рецензенте именује Комисија у правилу из редова наставника или научника у 
одговарајућем научно-наставном пољу. 
Комисија може, али не мора узети у обзир приједлог за именовање рецензената који 
доставља предлагач рукописа. 
Именованим рецензентима предлагач доставља рукопис, одлуку о именовању и 
Упутство за рецензенте. 
 

Члан 10. 
 
Рецензија мора садржавати: 
1. податке о рецензенту: 
- име и презиме, 
- академски наслов, 
- научно-наставно или научноистраживачко звање, 
- матичну установу, 
- адресу становања, 
- јединствени матични број, 
- матични број научника или наставника, 
- жиро-рачун, 
- потпис. 
2. податке о рецензираном дјелу: 
- аутор(и), 
- наслов, 
- врста дјела (уџбеник, приручник, збирка задатака, скрипта или као друга 
допунска литература), 
- предмет којему је рукопис намијењен (година, семестар, фонд сати на 
годину), 
- Факултет на којему се предмет предаје, 



- обим дјела (број поглавља, број страница, слика, дијаграма, табела и сл.), 
- број дјела наведених у попису литературе, 
- постотак којим дјело покрива предмет. 
1. мишљење о дјелу: 
- одговара ли предложени рукопис садржају предмета, 
- је ли рукопис методички прилагођен предмету, 
- је ли се аутор служио одговарајућом литературом, 
- постоји ли попис литературе, 
- у којој је мјери ријеч о изворном дјелу, 
- постоји ли абецедни попис појмова, 
- постоје ли и друга дјела сличног садржаја и квалитета, 
- јесу ли терминологија и мјерне јединице усклађене с постојећим прописима, 
- је ли садржај рукописа изнесен прегледно и јасно, у језичном и 
концептуалном смислу. 
2. закључак и оцјена: 
- приједлог за евентуалне потребне исправке и промјене у рукопису, 
- изјава о томе испуњава ли дјело у потпуности или дјеломично захтјеве 
наставне литературе за наведени предмет, 
- завршна оцјена с препоруком за објављивање или необјављивање рукописа уз 
одређивање врсте наставне литературе Високе школе за примијењене и правне науке 
"Прометеј" Бања Лука. 
 

Члан 11. 
 
Комисија доноси правоснажне закључке ако је сједници присутна већина његових 
чланова. 
Закључци се доносе већином гласова присутних чланова Комисије. 
Комисија је овлаштена да од предлагача тражити надопуне захтјева, измјене текста 
према мишљењу рецензената и сл. 
Ако се тражи промјена текста према мишљењу рецензената, у измијењеном се 
тексту провјерава јесу ли промјене учињене, а може се тражити да рецензент 
поновно прегледа текст. 
Приједлог за објављивање условљен је позитивним рецензијама. 
Рецензенти су кривично одговорни за текст који достављају Комисији. 
 

Члан 12. 
 
Закључци Комисије достављају се у писаном облику Сенату Високе школе за 
примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука. 
Одлуку о одобравању или неодобравању предложенога рукописа, који је прошао 
поступак пред Комисијом, доноси Сенат. 
 

Члан 13. 
 
Коначна одлука Сената доставља се предлагачу у два примјерка (један за издавача) и 
скриптарници Високе школе за примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука. 
Наставна литература коју је Сенат одобрио има право на заштитни знак-логотип 
Високе школе за примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука и на натпис: 
Висока школа за примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука који се отискује 



на врху нулте странице, а може се наћи и на корицама уџбеника. 
На страници на којој се налази импресум обавезно се наводи број одлуке о одобрењу 
с датумом сједнице Сената. 
 

Члан 14. 
 
Комисија обавља и друге послове с циљем унапређења наставне литературе на 
Високој школи за примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука, а нарочито: 

ü о анализи адекватних дјела објављених у свијету и у другим факултетима и 
универзитетима, . . 

ü  представљању објављених дјела, о уџбеницима с малом накнадом и сл.  
 
Ако Комисија уочи неовлаштено кориштење заштитнога знака Високе школе за 
примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука, упозорит ће на то одговорне 
службе и тијела како би се примјениле одговарајуће мјере. 
 

Члан 15. 
 
Овај Правилник се мијења одлуком Сената Високе школе за примијењене и правне 
науке "Прометеј" Бања Лука, на приједлог предсједника Сената Високе школе за 
примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука 
 

Члан 16. 
 
Правилник ступа на снагу осам дана од дана објављивања на огласној плочи Високе 
школе за примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука. 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                   Предсједник Сената  
 
          __________________ 
           Др Здравко Бијелић 
 
 
 
 
 

 
ПРИЛОГ 1. ПРАВИЛНИКА 

 
УПУТСТВА ПРЕДЛАГАЧИМА РУКОПИСА 

 
1. Предлагачи могу бити професори, доценти и магистри  са Високе школе за 
примијењене и правне науке "Прометеј" Бања Лука, професори, доценти и магистри 
са других високошколских установа и  институције. 
2. Захтјев за одобравање рукописа с прилозима доставља се на адресу: "Књаза 
Милоша 10а"; 78000 Бања Лука, са назнаком: Комисији за оцјењивање квалитета 



литературе. 
Захтјев мора бити потписан и овјерен печатом предлагача уколико се ради о 
правном лицу. 
3.  Захтјев за одобравање рукописа треба садржавати: 
1. назив предлагача, 
2. име(на) и презиме(на) аутора, 
3. наслов дјела, 
4. име и презиме преводитеља (ако се ради о преводу страног дјела), 
5. назив(и) Факултета на којему ће се дјело користити, 
6. предмет (година, семестар) којему је дјело намијењено, 
7. постотак покривености предмета предложеним дјелом, 
8. број студената на години који ће се дјелом служити, 
9. предвиђен број штампаних примјерака (тираж), 
10. издавач (није обвезно), 
11. Приједлог за именовање рецензената с подацима о научном пољу и 
уженаучној области. 
4.  Уз захтјев предлагач обвезно прилаже: 
a) рукопис предложенога дјела, 
б) програм предмета за који се рукопис предлаже 
ц) изјаву о потреби и прилагођавања дјела за употребу у научно-наставном 
процесу,  
д) изјаву којом се предлагач обавезује надокнадити трошкове рецензентског 
поступка или изјаву ко ће сносити трошкове рецензије. 
e) Захтјев мора бити потписан, у противном се сматра даје непотпун. 
 
НЕПОТПУНИ И НЕУРЕДНИ ЗАХТЈЕВИ НЕЋЕ СЕ УЗИМАТИ У ОБЗИР! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ПРИЛОГ 2. ПРАВИЛНИКА 

 
УПУТСТВО РЕЦЕНЗЕНТИМА 

  
Рецензија мора садржавати: 
1. податке о рецензенту: 
- име и презиме, 
- академски наслов, 
- научно-наставно или научноистраживачко звање, 
- матичну установу, 
- адресу становања, 



-          јединствени матични број, 
- матични број научника или наставника, 
- жиро-рачун, 
- потпис. 
2. податке о рецензираном дјелу: 
- аутор(и), 
- наслов, 
- врста дјела (уџбеник, приручник, збирка задатака, скрипта или као друга 
допунска литература), 
- предмет којему је рукопис намијењен (година, семестар, фонд сати на 
годину), 
- Факултет на којему се предмет предаје, 
- обим дјела (број поглавља, број страница, слика, дијаграма, табела и си.), 
- број дјела наведених у попису литературе, 
- постотак којим дјело покрива предмет. 
3. мишљење о дјелу: 
- одговара ли предложени рукопис садржају предмета, - је ли рукопис 
методички прилагођен предмету, 
- је ли се аутор служио одговарајућом литературом, 
- постоји ли попис литературе, 
- у којој је мјери ријеч о изворном дјелу, 
- постоји ли абецедни попис појмова, 
- постоје ли и друга дјела сличног садржаја и квалитета, 
- јесу ли терминологија и мјерне јединице усклађене с постојећим прописима, 
- је ли садржај рукописа изнесен прегледно и јасно, у језичном и 
концептуалном смислу. 
4.        закључак и оцјена: 
- приједлог за евентуалне потребне исправке и промјене у рукопису, 
- изјава о томе испуњава ли дјело у потпуности или дјеломично захтјеве 
наставне литературе за наведени предмет, 
- завршна оцјена с препоруком за објављивање или необјављивање рукописа уз 
одређивање врсте наставне литературе Високе школе за примијењене и правне науке 
"Прометеј" Бања Лука 
 


