
 
 

На основу члана 54. Закона о високом образовању („Службени гласник Републике 

Српске“ бр. 67/20) и члана 154. Статута Високе школе за примијењене и правне 

науке „Прометеј“ (у даљњем тексту: Висока школа), Сенат Високе школе на  

сједници одржаној 01.06. 2022. године, д о н о с и: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

П Р А В И Л Н И К 
 

о  н а ч и н и м а  п р о в ј е р е  з н а њ а  и  о ц ј е њ и в а њ у  
с т у д е н а т а  

 
-    Пречишћени текст   -  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Бања Лука, јун, 2022. године 
          
 



2 
 

Члан 1. 
 

Овим Правилником утврђују се критерији о начину праћења и валоризовања 

знања студената те додјеле бодова за предиспитне активности студента и испи у 

складу са Европским системом преноса бодова (ЕЦТС). 

 

Члан 2. 

Одговорни наставници и сарадници су обавезни да прате активност и 

успјешност студената о извршавању њихових обавеза континуирано током 

извођења наставног процеса и да, у складу са овим Правилником изврше 

бодовоање предиспитних активности прије одржавања испитног рока.  

Коначна оцјена која се додјељује студенту из предмета, резултат је успјеха 

(стечених бодова) који је студент постигао извршавајући предиспитне обавезе и 

успјеха на завршном усменом и/ли писменом испиту. 

Испуњавањем предиспитних обавеза и усменим или писменим полагањем  

испита, студент може остварити максимално 100 бодова. 

 

Члан 3. 

Знање студента се провјерава и вреднује примјеном сљедећих облика 

провјере:  

Испит представља провјеру знања и вјештина које студент стекне у активној 

настави и у самосталном раду. Он представља завршну провјеру исхода предмета.  

Зависно од природе и структуре садржаја предмета, испит се може полагати 

усмено, писмено, или комбинацијом истих. Начин полагања испита, трајање и 

његов садржај утврђени су за сваки предмет у студијском програму.  

Испити, као и сви облици провјере знања, су јавни. Усменом испиту 

обавезно присуствује, поред кандидата и испитивача, најмање још једна особа из 

реда студената, наставника или сарадника. 

Колоквијум представља писмену провјеру знања из дијела предмета у току 

семестра. Полагање колоквијума је предвиђено након 6. или 7. недјеље наставе. 

Резултати колоквијума се анализирају на консултацијама или на вјежбама.  

Тест је писмена провјера знања из дијела садржаја предмета, са по правилу, 

већим бројем питања која захтијевају краће писмене одговоре. Тест је везан за 
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практичан рад и резултати тестова се анализирају на консултацијама или на 

вјежбама. Активност студената је облик провјере знања студената, али и њиховог 

залагања и може се процијенити током трајања предавања, вјежби и других облика 

наставе.  

Активност се процјењује кроз учествовање у дискусијама, симулацијама,  

практичним вјежбама, изради и излаганју семинарских радова, радионицама, 

семинарима, истраживачком раду, рад на задацима на часовима које поставе 

наставник или сарадник, као и одговарање на постављена питања наставника или 

сарадника.  

Евиденцију о оцјењивању студената води Студентска служба Универзитета, 

предметни наставник и сарадник. 

 

Члан 4. 

Наставник је дужан да јавно саопшти студентима резултате о броју 

освојених бодова након сваке провјере, као и укупан број бодова које је студент 

постигао од почетка наставе. Студент има право да приступи свакој појединачној 

предиспитној провјери знања до завршног испита, независно од осталих 

активности и провјера, осим ако природа предмета не захтјева другачије. 

 

Члан 5. 

У испитне обавезе са припадајућим бројем бодова спадају предиспитне 

обавезе: 

1) Студент је обавезан присуствовати свим облицима наставе 

(предавњима, вјежбама, консултацијама и семинарским расправама) о чему се води 

евиденција на основу које студент, по одслушаном семестру, добија потпис од 

одговорног наставника..  

Студенти који присуствују свим облицима наставе биће вредновани са:                                          

                                                                                                               0-15 бодова. 

 

Присуство предавањима/вјежбама прати су путем прегледа присутности на 

предавањима/вјежбама које се попуњава за свако одржано предавање/вјежбе. 

Преглед присуства предавањима овјерава предметни професор. Присуство 

предавањима бодује са са максимално 10 бодова на сљедећи начин: 
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- присуство предавањима до 33%............................ 0 бодова 

- присуство на 33 – 50% предавања......................... 3 бода 

- присуство на 51 – 65% предавања......................... 5 бодова 

- присуство на 66 – 80% предавања......................... 7 бодова 

- присуство на 81 – 90% предавања......................... 9 бодова 

- присуство на 91 – 100% предавања...................... 10 бодова 

 

Присуство на вјежбама се прати и вреднује на сљедећи начин: 

- присуство вјежбама до 50%................................... 0 бодова 

- присуство на 51 – 80% вјежби............................. 3 бода 

- присуство на 81 – 100% вјежби........................... 5 бодова 

 

2) Два колоквијума или писмене провјере знања:                   0-40 бодова. 

Колоквијум се вреднује са 20 бодова. Студент је положио колоквијум уколико на 

сваком колоквијуму освоји најмање 11 бодова. 

 

3) Писмена или усмена обрада семинарске или друге провјерене теме, 

њено излагање и учешће у тематској расправи, те самостална израда есеја:                                                                                                  

                       0-15 бодова.  

 

Одговорни наставник, на почетку семестра објављује списак могућих 

семинарских тема уз напомену да и студент може предложити тему, одређује 

коначни термин за додјелу тема те одобрава израду семинарског рада. 

Семинарски рад се може излагати у склопу наставе или посебно 

организованим терминима од стране одговорног наставика најкасније до завршетка 

семестра у којем се изводи предмет из кога се пише семинарски рад.  

 Писмена или усмена обрада семинарске или друге провјерене теме студента 

вреднује се максимално са 15 бодова на сљедећи начин: 

 

- рад је урађен задовољавајуће.............................. 5 бодова 

- рад је урађен добро.............................................. 8 бодова 

- рад је урађен врло добро..................................... 10 бодова 
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- рад је урађен одлично.......................................... 13 бодова 

- рад је урађен изврсно...........................................  15 бодова 

 

3а)  Пријава испита, евиденција и друго од значаја за законито поступање 
академског и административног особља 

 

Рок за пријаву испита је 7 дана прије објављеног датума одржавања испита. 

Студентска служба доставља наставнику записник и пријаве студената на 

дан одржавања испита. 

Наставник је обавезан да у року од 5 дана од дана завршетка испитног рока 

студентској служби достави попуњен Записник о одржаном испиту и попуњене 

пријаве. 

Студентска служба врши контролу попуњености записника и пријава. 

Након извршене контроле из претходног става студентска служба уноси 

податке у матичну књигу датум одржавања испита и остварену оцјену студента. 

Студентска служба записник одлаже у архиву а пријаве у досије студента. 

У случају да је пријава за испит непотпуна студентска служба електронски и 

телефонски обавјештава студента и даје му рок у којем може доставити потпуно 

попуњену пријаву. 

У случају да се изгуби пријава за испит студент се обраћа студентској 

служби која је обавезна да сачини записник те након провјере стечених услова за 

приступ испиту омогућава студенту да поднесе нову пријаву за исти испитни рок. 

У случају да се пријава изгуби након одржаног испита студентска служба 

врши контролу записника са одржаног испита, врши увид уписа оцјене у инекс 

студента, приваља изјаву наставника да је потпис о оцјени аутентичан и о томе 

сачињава записник те сачињава нову попуњену пријаву и одлаже у досије студента 

са записником уколико се студент није правовремено жалио на стечену оцјену.   

 

 

4) Завршни испит:                                                                       0-30 бодова.   

Завршни испит се организује са сваки предмет у складу са предметном 

наставом. Одговорни наставник има обавезу да на завршном испиту испитује 

студенте из цијелог градива. Завршни испит из предмета који се полажу писмено 
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због природе наставне материје, биће организовани писмено, усмено или 

комбиновано на начин на који то одреди одговорни наставник. 

Испит се полаже у сједишти Високе школе и одјељењима ван сједишта 

Високе школе која су наведена у дозволи за рад. 

Студент са инвалидитетом има право да полаже испит на начин 

прилагођен његовим могућностима у складу са Статутом. 

Студенти који и на првом и на другом колоквијуму остваре минимум 51% 

бодова, на завршном испиту полажу парцијално писемни дио градива из којег нису 

остварили минималних 51%. 

Студенту који не положи завршни испит у Записник о одржаном испиту 

се уписује оцјена 5, а у индекс оцјена се не уписује. 

Студент на завршном испиту може да оствари од 0-30 бодова. 

Максималан број бодова које студент може остварити након завршног испита, 

укључујући бодове из предиспитних обавеза је:  

 

- Присуство предавањима....................................... 10 бодова 

- Присуство и активности на вјежбама.................. 5 бодова 

- Семинарски рад.....................................................   15 бодова 

- Колоквијум  I ........................................................ 20 бодова 

- Колоквијум  II........................................................ 20 бодова 

- Завршни испит........................................................ 30 бодова 

          Укупно:                                                                  100 бодова 

Уколико студент након усменог одговора не задовољи критеријуме и 

добије 0 бодова, задржава стечене бодове из предиспитних обавеза и пријављује се 

на следећи испитни рок по властитој жељи. 

 

Члан 6. 

Наставник је дужан да саопшти студентима резултате усменог завршног испита 

одмах по одржаном испиту. Резултати писменог завршног испита и коначне оцјене 

објављују се у року не дужем од 7 (седам) дана од дана завршног испита, 

истицањем на огласној табли и wеb страници Високе школе. Наставник је дужан да 

студента на његов захтјев упозна са недостацима његовог рада. 
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Члан 7. 

Студенти који нису полагали први и други колоквијум могу изаћи на 

завршни испит, а одговорни наставник формира оцјену на основу успјеха завршног 

испита и стечених бодава са наслова других предиспитних активности. 

 

Члан 8. 

Распоред одржавања колоквијума (провјера) знања, на свакој години 

студија, утврђује Сенат уз консултовање одговорних наставника. 

У другом колоквијуму (провјери) знања, студент не полаже градиво 

садржано у првом колоквијуму (провјери) знања. 

Сви студенти могу изаћи на завршне испите који су званично објављени у 

тeкућој академској години ако имају потпис у индексу о редовно одслушаној 

настави од одговорног наставника.  

Испите из зимског и љетног семестра, студенти који обнављају годину, 

студенти који су у току школовања имали статус мировања, студенти који су 

пренијели испит у наредну годину, а одслушали га у претходној и добили потпис 

одговорног наставника, могу полагати на свим званично објављеним испитним 

роковима, и добити адеквантан број бодова за коју добија одговарајућу оцјену.  

Студенти апсолвенти све испите полажу интегрално на редовним 

апсолвентским роковима.  

 

Члан 9. 

Ако студент сматра да је оштећен у поступку спровођења и оцјењивања 

испита или у осталим облицима провјере знања, односно ако сматра да испит није 

обављен у складу са Законом, Статутом Високе школе и овим Правилима може 

поднијети приговор директору Високе школе на добијену оцјену у року од два дана 

од дана саопштења оцјене. Приговор се подноси писменим путем посредством 

Студентске службе.  

Студент је обавезан да приговор из претходног става образложи.  

Директор Високе школе је обавезан да у року од три дана од дана пријема 

приговора размотри приговор из става 1. овог члана и донесе рјешење по 

приговору.  
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Уколико оцијени да је приговор из става 1. овог члана основан, директор у 

року од три дана доноси рјешење о понављању испита и формирању трочлане 

испитне комисије са којим треба упознати предметног наставника и студента.  

У рјешењу утврђује и термин понављаног испита с тим да се полагање 

испита пред испитном комисијом обавља најкасније у року од седам дана од 

пријема рјешења о понављању испита.  

Предметни наставник не може бити члан комисије, али присуствује током 

процеса провјере знања студента пред комисијом.  

Одлуку о оцјени комисија доноси већином гласова збирајући резултате са 

предиспитних обавеза и постигнутог знања на испиту који полаже пред комисијом. 

Одлука комисије је коначна.  

Записник о току испита и оцјени комисија доставља Студентској служби. 

 

Члан 10. 

Студент који није задовољан пролазном оцјеном коју је остварио на испиту, 

а нема примједби на ток испита, може у року од 24 сата да поништи оцјену.  

(Молбу за поништавање пролазне оцјене студент писменим путем подноси 

директору посредством Студентске службе у року од 24 сата од дана саопштења 

оцјене. Молба треба да садржи назив испита из ког студент жели да поништи 

оцјену, датум полагања и оцјену добијену на испиту.  

Одлуку о поништењу пролазне оцјене доноси директор у року од 48 сати. 

Директор доставља Одлуку и поништењу пролазне оцјене Студентској служби која 

обавјештава предметног наставника и студента.  

Уколико директор усвоји молбу, испит се поништава и поново се полаже у 

једном од наредних испитних рокова. Сматра се да је студент тиме искористио 

право једног покушаја полагања испита.  

Студент приликом поновљеног полагања испита може добити и мању оцјену 

од претходно добијене оцјене, укључујући и негативну оцјену.  

Студент има право на истом предмету једанпут поништити оцјену.  

Студент који је поништио испит задржава бодове стечене вредновањем 

предиспитних обавеза 
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Члан 11. 

Студенту се додјељује коначна оцјена као резултат укупног збира 

остварених  бодова и ЕЦТС бодова за тај предмет ако је та оцјена позитивна. 

 

Члан 12. 

 Однос укупног броја остварених бодова и коначних оцјена дат је у табели: 

0 -50 5 не задовољава/пет 

51-60 6 довољан/шест 

61-70 7 добар/седам 

71-80 8 врло добар/осам 

81-90 9 одличан/девет 

91-100 10 изванредан/десет 

 

Члан 13. 

Овај Правилник ступа на снагу са даном доношења. 

 

Члан 14 

Даном важења овог Правилника престаје да важи Правилник донесен 2015. Године. 

 

Бр. протокола: 04-C-16/2022-2                                       

 
 
 

   Предсједавајући Сената 

                                                                                                      Др Борислав Бијелић 

 

                ________________________ 

 
 


